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PRESENTATION DE L’ETABLISEMENT

Etablissement

Adresse

Téléphone

Site Internet
Effectif moyen

Présentation
générale

Activité/
Services

Communauté de Communes de la Ténaréze

Quai Laboupillére

05.62.28.73.53

www.cc-tenareze.fr
12

' La Communauté de Communes de la Ténaréze regroupe 27

communes soit environ 16 000 habitants répartis sur un
territoire de 512 km2. Elle est placée sous la présidence de
M. Gérard DUBRAC, également Maire de Condom et sous la
direction de M. Olivier PAUL. Il y a 12 salariés au sein de la
collectivité, 7 font partis du personnel administratif, 5 font
partis des services techniques et s'ajoutent a eux des
emplois saisonniers I'été.

Les services sont variés : Administration, entretien des

espaces verts, de la voirie, du centre aqualudique, de I'aire
d'accueil des gens du voyage, de I'aérodrome, surveillance
du centre aqualudique, ramassage scolaire (exceptionnel).
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MISE EN PLACE DE L’EVALUATION DES RISQUES
PROFESSIONNELS

1. Le contexte réglementaire

Le décret du 5 novembre 2001 incite les collectivités a s'engager dans un
processus dynamique et volontaire de gestion des aspects sécurité et santé au
travail. Cela suppose de connaitre, de maniére exhaustive et détaillée, les
risques auxquels sont exposés les salariés, et de les évaluer pour définir les
actions de prévention a mettre en ceuvre.

Les collectivités se voient dans l'obligation de consigner dans un
Document Unique la synthése de I'évaluation de chacun des risques
professionnels identifiés. Cette évaluation comportera un inventaire des
risques dans chaque unité de travail de la collectivité et devra étre utilisée pour
établir le plan d’actions relatif a la prévention des risques professionnels et a
I"'amélioration des conditions de travail.

2. Volonté de la Communauté de Communes de la Ténaréze

La Communauté de Communes de la Ténaréze a choisi de répondre a cette
obligation et a définit son objectifs.

Ce document élaboré dans le cadre des obligations santé et sécurité au travail
est destiné a la prévention des risques professionnels de I'ensemble du
personnel.

Il peut servir de référence pour la formation des nouveaux agents embauchés
et de point de repére pour I'ensemble du personnel.

Ce document permet de transcrire le résultat d’évaluation des risques réels liés
aux différentes activités et travaux et d’apporter des solutions pour aborder
ces travaux dans les meilleures conditions d’hygiéne et de sécurité.

L'accident n’est pas une fatalité, mais un enchainement de faits, en apparence
anodins, qui amenent a une situation accidentelle.

La sécurité est I'affaire de tous, mais une vigilance personnelle renforcera cette
sécurité.)

La Communaute de Communes de la Ténaréze s’est appuyé notamment sur la
désignation et la formation d'un Assistant de prévention / Conseiller de

ok
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prévention. Celui-ci ou celle-ci, a pu, a la demande des élus, travailler sur la
mise en place du Document unique.

3. Assistance du Centre de Gestion

La Communauté de Communes de la Ténareze a fait appel au service
prévention du centre de gestion pour I'aider et I'assister dans la réalisation de
son document unique.

La méthode proposée par le centre de gestion a été développée s’appuyant
principalement sur un relevé des activités et des tdches du poste concerné, un
recensement des risques associés a chaque tache et une évaluation des risques
basée sur un classement expliqué ci-aprés au point « Méthodologie de
classement des risques ».
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LA DEMARCHE D'EVALUATION DES RISQUES
PROFESSIONNELS

1. Les étapes de la démarche

ETAPE DE LA DEMARCHE
1. Définition des unités de travail
2. Présentation de I'obligation et de la
méthodologie aux agents
3. Création de groupe de travail par

unité de travail

4, Recensement des activités

5. Identification des risques et
évaluation / classement des risques

6. Présentation aux agents

7. Recherche de solutions

8. Proposition de solutions (autorité

territoriale + direction)

9. Validation par l'autorité territoriale

10. Information aux agents et mise en
ceuvre du plan d’actions

b

AcTiONS / PERSONNE RESSOURCES

Diviser la collectivité en unités de travail ou services

Informer les agents du but de la démarche de
prévention, de son importance et de la fagon de la
mener a bien

Groupe de travail assurant le suivi de la démarche de
prévention tout au long du projet

Relevé des activités et taches par rapport a chaque
poste de travail

Relevé des risques par rapport a chacune des tiches
identifiées et détermination du niveau de risques
(fréquence et gravité)

Validation du travail fait par les groupes de travail

Recherche de solutions selon les principes généraux
de prévention pour chacun des risques mis en
évidence.

Choix des mesures et établissement d’un programme
d’actions. Proposition d’actions et de mesures pour
diminuer les risques et améliorer les conditions de
travail

Signature du Document Unique par l'autorité
territoriale

Présentation des choix et du programme d’actions
décidés et commencement de la mise en ceuvre au
fur et a mesure des différentes actions
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2. Présentation des unités de travail

DESIGNATION DE L’UNITE DE TRAVAIL :

L"administration : 7 employés

'DESIGNATION DE L’UNITE DE TRAVAIL :

La technique pour I'aérodrome : 5 employés

'DESIGNATION DE L’UNITE DE TRAVAIL ;

La technique pour 'aire d’accueil des gens du voyage : 5 employés

F)ESIGNATIbN DE L'UNITE DE TRA TRAVAIL

DESIGNATION DE'’UNITE'DE TRAVAIL :

La technique pour la conduute de bus 1 employe

IDESIGNATION DE UNTEDE TRAVAIL:

|

La technique pour les espaces verts : 5 employés

'DESIGNATION DE L'UNITE DE TRAVAIL

La technlque pour la voirie : 5 employes

"DESIGNATION DE L’UNITIE. DE TRAVAIL :

Le centre aqualudlque pour I'accueil et I'entretien : 5 employés
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DESIGNATION DE I 57 |

UNITE DE TRAVAIL :

Le centre aqualudique pour la surveillance : 5 employés

'DESIGNATION DE L'UNITE DE TRAVAIL :

Le centre aqualudique pour la technique : 5 employés
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METHODOLOGIE DE CLASSEMENT DES RISQUES

1.

Objectif de I’évaluation du risque :

Il s’agit de définir I'importance de chaque risque pour la collectivité, afin d'une part de
déterminer le type d’actions a réaliser, d'autre d’en prioriser leur mise en place.

2.

L’évaluation est réalisée a partir de deux critéres: la
Fréquence et la Gravité

L'évaluation est réalisée a partir de 2 critéres :

LA FREQUENCE : La probabilité de survenue d’un événement futur et redoutable (occurrence)
LA GRAVITE : conséquences probables, en cas de réalisation de I'accident

NIVEAUX DE F1

Frequence d' exposmon faible (1a ZJOUI'S par an) OU 13 71 par an (0a 25%)

FREQUENCE | F2
p’exposiTion | F3

Fréquence d'exposition moyenne (1 a 2 jours par mois) OU 8 a 30 j par an (25 a 50%)
Fréquence d'exposition forte (1 a 2 jours par semaine) OU 31 a 120 j par an (50 a 75%)

AURISQUE | F4

| Fréquence d'exposition tres forte (tous les jours) OU + de 120 j par an (75 & 100%)

NIVEAU DE G1

Dommages mineurs (Iesnons superﬂcnelles) ou inconfort

GRAVITED'UN | G2 |

ACCIDENT G3 |

Dommages avec conséquences réversibles (entorses, coupures, o) -
Dommages avec séquelles (consequences irréversibles: surdités, ecrasement, ,,,)

POTENTIEL G4

Mort ou invalidité permanente absolue (chute de hauteur cancer, o)
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3. Détermination du niveau de risq -
risque :

Il reste ensuite a déterminer le niveau de risque R en fonction du niveau de fréquence F
et du niveau de gravité 6.

Dans le tableau de référence suivant, on croisera F et G que l'on vient de déterminer. On
regarde alors d quel Indice de Risque (IR) cela correspond dans le tableau.

Fréquence (F)

— — =

| 2| B3| F Indice de Risque (IR)
- -G_i. T Do N S 4 1a3 |[Risque mineur _
Gravité —82_-_—?: Al __4 i ——6____ 8 ) - _4;;;5 _R_ls_que_;ec-o_nd_alre
(G) E3w _ 6 B e “8“2‘39 r“Risq:ei_mpc-)rtan_t

‘lsque trés |mportant

Ce niveau de risque sera reporté dans la fiche d'analyse des risques
(FICHE 2).

4, Détermination du niveau de priorité et de la maitrise du
risque :

o NIVEAU DE PRIORITE :

Cette étape va consister a prioriser les actions de prévention & mettre en place,

les actions qu'il va falloir mettre en place immédiatement(P1), a court terme (P2), a
moyen terme (P3) et a long terme (P4).

Indice de Risque (1 a 16) PRIORITE (1 a 4)

'8 a9 Risque important | PRIORITE NIVEAI
4 a 6 Risque faible PRIORITE NIVEAU 3 = P3
143 Risque acceptable PRIORITE NIVEAU 4 =P4
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En sachant que pour cette détermination, le niveau estce

qu'il va falloir faire en PREMIER.

o MAITRISE DU RISQUE :

En fonction du classement du risque IR et des moyens de protection existants, le
groupe de travail va juger si le risque est correctement maftrisé ou non,

Pour cela, il va falloir prendre en compte les mesures de prévention déja
présentes dans la collectivité et les mesures de prévention a mettre en place.

ATTENTION : Dans tous les cas, pour évaluer si le risque est
correctement maftrisé, il ne suffit pas de se contenter des mesures de
prévention qui sont mises a la disposition des agents ; il s'agit d'évaluer si ces
mesures de prévention sont réellement efficaces.

3 possibilites :

o Maditrisé : foutes les mesures de prévention nécessaires sont présentes dans
la collectivité et sont efficaces.

e A Améliorer : certaines mesures de prévention sont en place, mais il reste
des choses a faire pour mditriser le risque

o Insuffisant : aucune mesures de prévention n'a été mise en place dans la
collectivité, le risque n'est donc pas maftrisé.

Tableau de maitrise des risques

@ | MAITR]SE

A AMELIORER

® INSUFFISANT

REMARQUE : Ce n'est pas parce que le risque est Mditrisé a ce jour qu'il le sera sur
le long terme. C'est un risque qu'il va falloir maintenir maftrisé.
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MISES A JOUR DU DOCUMENT UNIQUE D’EVALUATION
DES RISQUES

1. Mise a jour du Document Unique d’évaluation des risques

Le groupe de travail (la Communauté de Communes de la Ténaréze, I'Assistant de prévention
et les agents) sera reconduit annuellement et sera en charge de faire le suivi du plan
d’actions et de mettre a jour le document unique.

De plus, la mise en place des registres de santé et de sécurité au travail dans les différents
services (prévus a I'article 3-1 du décret n°85-603 du 10 juin 1985) ainsi que I’étude réguliére
des accidents de services et des situations de travail pourra faire évoluer le Document Unique
et faire apparaitre de nouveaux risques ou de nouvelles mesures de prévention.

2. Suite a donner au Document Unique

Selon I'article L 4121-3 du code du travail, a la suite de cette évaluation, I'employeur met en
ceuvre les actions de prévention ainsi que les méthodes de travail et de production
garantissant un meilleur niveau de protection de la sécurité et de la santé des travailleurs.
L'Assistant de prévention pourra participer a la réalisation ainsi qu’a la mise en ceuvre d’un
plan d'action défini suite a la réalisation du Document Unique d’évaluation des risques
professionnels.

Document unique — Application du décret n° 2001-1016 du 5 novembre 2001 -12-




A=~y

Envoyé en préfecture le 05/10/2015

Recu en préfecture le 05/10/2015

ID : 032-243200417-20150923-2015_05_06-DE

Communauté de Communes de la Ténaréze - Démarche d évaluation-des rsaues

DOCUMENT UNIQUE : TABLEAUX D’EVALUATION DES
RISQUES
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